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CAIET DE SARCINI

Obiectul caietului de sarcini il constituie achizitionarea serviciilor integrate de pazé, protectie,
monitorizare, interventie rapida si mentenanta la obiectivul Gradinita nr.185, Sector 5, Bucuresti, cod
CPV 79713000-5 ,,Servicii de paza”, situat in Str. Garoafei nr.12, Sector 5, Bucuresti.

A. Cerinte specifice

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei

Cerintele din Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale.

In acest sens, orice propunere tehnica va fi luata in considerare numai in mésura in care aceastd
propunere presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerintelor minimale din Caietul
de sarcini.

Oferta care nu respectd cerintele minimale prevazute in Caietul de sarcini atrage descalificarea
ofertantului.

Autoritatea contractantd isi propune incheierea unui contract de furnizare a serviciilor integrate
de pazd, protectie, monitorizare, interventie rapidd §i mentenantd, in conformitate cu Legea
nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor si valorilor, la obiectivul situat in str. Garoafei nr.12,
Sector 5, Bucuresti.

Obiectul achizitiei il constituie asigurarea pazei si sigurantei prescolarilor, a personalului din
institutie, a bunurilor si valorilor existente la obiectivul mai sus mentionat §i monitorizare, intervenfie
rapida si mentenanta.

Planul de pazd va fi intocmit de reprezentantii achizitorului impreund cu reprezentantii
prestatorului in vederea avizirii acestuia de cétre organele de politie.

Asigurarea pazei se va executa in conformitate cu prevederile Planului de paza si interventie
specifice obiectivului, avizat de organele de Politie.

B. Scopul achizitiei si durata contractului

Tinind cont de specificul activitatilor desfasurate in obiectiv (activitdti instructiv-educative
specifice gradinitei de copii), scopul achizitiondrii acestor servicii este de a asigura paza, protectia,
control acces, monitorizarea in sistem de senzori antiefractie pe usi, interventie rapida §i mentenanta,
astfel: A.in intervalul orar 06.00-18.00 — paza, protectie si control acces, de luni pand vineri,
exceptind vacantele scolare si zilele libere §i in care cursurile sunt suspendate, B.in intervalul orar
18.00-06.00 - monitorizarea in sistem de senzori antiefractie pe usi, de luni pénd vineri,
C.monitorizarea in sistem de senzori antiefractie pe usi, simbatd si duminicd, vacantele scolare si
zilele libere, in care cursurile sunt suspendate, D.interventie rapida i mentenantd, toatd sdptdmana.

Tinand cont de specificul activitdtilor desfasurate in obiectiv, scopul achizifiondrii acestor
servicii este de a asigura paza, protectia, control acces, monitorizarea in sistem de senzori antiefractie
pe usi, interventie rapida si mentenantd, astfel:



» in intervalul orar 06.00-18.00 — pazi, protectie i control acces, de luni pana
vineri, exceptind vacantele scolare si zilele libere si in care cursurile sunt
suspendate;

» in intervalul orar 18.00-06.00 - monitorizarea in sistem de senzori antiefractie pe
usi, de luni pana vineri;

> monitorizarea in sistem de senzori antiefractie pe usi, simbiti si duminica,
vacantele scolare si zilele libere si in care cursurile sunt suspendate;

» interventie rapidi si mentenanta, toati siptimana.

Gradinita nr.185, Sector 5, Bucuresti va incheia un contract de prestare a serviciilor integrate
de pazi, protectie, monitorizare, interventie rapidd si mentenantd, cu valabilitate incepand cu data
01.08.2018 pana la 31.12.2018, cu posibilitate de prelungire pand la 4 luni, in limita existentei
creditelor bugetare cu aceasta destinatie (conform prevederilor art.165 din Normele de aplicare a Legii
nr.98/2016, aprobate prin H.G. nr.395/2016, cu modificérile si completdrile ulterioare).

C. Cerinte obligatorii impuse pentru activitatea de pazi

C.1. Obligatiile prestatorului

Prestatorul trebuie sd prezinte licenta de functionare emisd de Ministerul Administratiei gi
Internelor (in original si in copie legalizatd sau copie lizibild certificatd de reprezentantul
operatorului economic cu mentiunea ,,conform cu originalul ), Certificatul de inregistrare confinind
CUI-ul si obiectul de activitate al ofertantului (in original si in copie legalizatd sau copie lizibila
certificatd de reprezentantul operatorului economic cu menfiunea ,,conform cu originalul”), si
Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pa langd Tribunalul competent
teritorial, avdnd inscrisd de cdtre reprezentantul operatorului economic mentiunea . Informatiile
cuprinse in acest certificat sunt reale/actuale la data limitd de depunere a ofertelor” (din certificatul
constatator/extrasul de registru prezentat trebuie s3 rezulte: a)ca obiectul de activitate al operatorului
economic include activititi privind serviciile de tipul celor care fac obiectul achizitiei publice; b)ca
operatorul economic este in functiune si c)persoanele care reprezinta operatorul economic in relafia cu
tertii, sd asigure paza obiectivului conform planului de paza a bunurilor si valorilor primite in paza
conform proceselor-verbale de predare-primire, sd asigure integritatea acestora cu respectarea
consemnelor generale si particulare si sd se asigure cd serviciile pentru care s-a angajat sd fie
indeplinite cu promptitudine si profesionalism.

Organizarea serviciului de paza se va baza pe realizarea urmatoarelor aspecte:
1.Prestatorul se obliga sa transmita achizitorului documentele prevazute in caietul de sarcini.
2.Prestatorul va intocmi planul de pazd impreuna cu reprezentanti ai achizitorului.
3.Prestatorul va asigura calitatea prestatiei i respectarea programului de pazi la care s-a obligat.

4 Prestatorul va asigura postul de pazi fix cu personal instruit, calificat profesional.

5.Prestatorul va asigura mijloacele tehnice si echipamentele pentru agentul de paza i monitorizarea,
interventia rapida si mentenanta, conform prevederilor legale in vigoare.

6.Prestatorul trebuie sa respecte si sd asigure serviciul de paza, conform Legii nr.333/2003 privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, cu modificdrile si completarile
ulterioare si a H.G. nr.301/2012, actualizatd, pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor.

7.In caz de avarii produse in instalatii, conducte sau rezervoare de apd, la retelele electrice sau
telefonice si in orice alte imprejurdri care sunt de naturd sd producd pagube, sd aducd de indati la
cunostinta celor in drept asemenea evenimente §i sd ia primele masuri pentru limitarea consecintelor
evenimentului.

8.In caz de incendii, si ia masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a valorilor, sa
sesizeze pompierii, sd anunte conducerea obiectivului si Politia.

9.S4 ia primele masuri pentu salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor in caz de dezastre.
10.Prestatorul si detind o poli{d de asigurare valabild pentru acoperirea riscului privind activitatea de
monitorizare si interventie conform art.93, lit.g, din H.G. nr.301/2012 actualizatd, pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia persoanelor.



in acelasi timp, prestatorul trebuie si schimbe agentul de paza la cererea intemeiatd a
beneficiarului, ori de cite ori acesta din urma are motive, si asigure paza obiectivului conform
planului de pazi a bunurilor si valorilor primite in pazd conform proceselor-verbale de predare-
primire si si asigure integritatea acestora cu respectarea consemnelor generale si particulare.

Prestatorul este in masurd sa inceapa prestarea serviciilor de paza, protectie, monitorizare,
interventie rapidd si mentenanti la data semndrii contractului de achizitie publica.

Agentul de pazi este obligat sd cunoascd si sd respecte indatoririle ce i revin, fiind direct
raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, pazei personalului si a pregcolarilor, a bunurilor i
valorilor incredintate, avidnd un comportament adecvat fatd de toti colaboratorii institutiei de
invatimant (reprezentanti ai Inspectoratului Scolar, ai Primdriei si a celorlalti parteneri, precum si fatd
de parintii/tutorii/reprezentantii legali ai prescolarilor).

Prestatorul va executa inopinant, impreund cu beneficiarul, ori de céte ori este nevoie,
controale de zi si noapte asupra modului in care se desfagoard serviciul de paza si luarea de masuri
eficiente de sporire a gradului de sigurantd. Aceste controale vor fi inregistrate in registrul de control.

Prestatorul rezolva in cel mai scurt timp eventualele evenimente petrecute in obiectiv din vina
agentului sdu ori din alte cauze si participa la limitarea acestora.

Personalul de pazd in exercitarea atributiilor de serviciu va fi dotat cu bastoane din cauciuc
sau tip tomfe, lanternd, spray iritant-lacrimogen, mijloc de comunicare-telefon.

Prestatorul este obligat sa doteze personalul de pazi cu uniformd cu insemne distinctive pe
care acestia le poartd numai in timpul executdrii serviciului. Aceasta va fi inscriptionatd numai cu
denumirea si sigla societatii angajatoare.

Personalul de pazi are obligatia de a purta in timpul serviciului un ecuson de identificare cu
numele, prenumele, precum si cu denumirea unitatii la care este angajat.

in timpul serviciului, personalul de pazi este obligat:

- s cunoascd locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni accesul
neautorizat in perimetrul pazit;

- s# pazescd obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza si sd asigure integritatatea
acestora;

- 4 nu se prezinte la serviciu in stare de oboseala, sub influenta bauturilor alcoolice, a drogurilor sau a
altor medicamente psihotrope;

- s respecte consemnul general si consemnul particular al postului;

- si procedeze conform prevederilor planului de pazi §i interventie in situatii deosebite: atac asupra
obiectivului, incendii, avarii diverse;

- s3 ia toate masurile necesare pentru a facilita activitatile desfigurate in obiectiv §i in imediata
apropiere a acestuia de catre obiectivul de paza si protectie;

- sa supravegheze interiorul institutiei si sd informeze persoanele sau organele abilitate cu privire la
orice situatie care ar putea afecta buna desfdgurare a activitatilor specifice;

- la solicitare, s intervind in sprijinul salariatilor Gradinitei nr.185, Sector 5, Bucuresti atunci cand
situatia impune, pentru inlaturarea oricaror actiuni care ar putea periclita activitatea acestora;

- sa informeze conducerea institutiei si organele de Politie cu privire la toate situatiile care pot pune in
pericol valorile si securitatea obiectivului pazit.

Reguli de comportare:

Nu vor fi tolerate actiunile agentului de paza care pun in pericol, sub orice formd, integritatea
patrimoniului obiectivului pazit, integritatea corporald a angajatilor, prescolarilor §i a tuturor
partenerilor beneficiarului impotriva unor infractiuni indreptate impotriva lor, sdvérsite in incinta
institutiei si in timpul orelor de program ale acestuia.

In cazul in care personalul de pazi nu indeplineste conditiile i cerintele operationale ale
serviciului, prestatorul va fi notificat i va trebui s gaseasca imediat un inlocuitor.

Cerinte pentru agentii de paza:

- s fie apti din punct de vedere fizic si psihic pentru indeplinirea serviciului de paza;
- sa detina cunostinte generale si specifice ale serviciului de paza gi interventie;
- s4 detind documente de calificare specifice;



- si cunoascd modalitati i tehnici de acordare a primului ajutor;
- sa cunoascd modul de executare a controlului unei cladiri, amenajari;
- sd cunoascd modul de actiune in caz de patrundere neautorizatd a persoanelor sau autovehiculelor in
perimetrul restrictional/acte de vandalism, activarea alarmei, incendiu, deranjamente, atac direct etc.
- sd aiba cunostinte de pazd care si includa tehnici pentru: observare, patrulare, supraveghere si
recunoasterea activitatilor suspecte;
- s inteleaga principiile utilizarii fortei (legalitate, proportionalitate, necesitate):
- s cunoasci procedurile de utilizare sigura a obiectelor din dotare;
- sd cunoasca reguli si criterii de utilizare a fortei;
- i cunoasca procedeele legale de executare a somatiilor;
- in cazul in care se constati in cadrul obiectivului sustrageri de materiale, bunuri sau alte evenimente
deosebite, are obligatia de a anunta beneficiarul si organele de politie in cel mai scurt timp. Pana la
sosirea factorilor abilitati, protejeaza locul faptei, conserva urmele infractiunii i impreuna va face
cercetarea la fata locului. Pani la finalizarea anchetei de cétre organele de Politie abilitate, valoarea
prejudiciului creat beneficiarului va fi suportat integral de prestator prin diminuarea facturii introduse
de acesta la plata pentru serviciile prestate. Valoarea prejudiciului se calculeazd conform legislatiei in
vigoare,
- s raspundd pentru prejudiciile cauzate beneficiarului din culpa sa, in calitate de comitent pentru
prepusul sdu, in strictd conformitate cu legea si alte acte juridice intocmite pentru realizarea acestei
raspunderi;
- sd pastreze confidentialitatea deplind in legéturd cu activitatea sa si cu datele si informatiile la care
are acces in legdturd cu obiectivul beneficiarului;
- sd desfdgoare activitatea pentru care a fost angajat cu maxima discretie §i cu respect pentru
beneficiar, prescolari, angajatii, parintii/tutorilor/reprezentantilor legali ai copiilor i tofi colaboratorii
beneficiarilor;
- sd respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste si programul de lucru
cuprins in intervalul orar 07.00-19.00;
- si coopereze in permanentd cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului in scopul unei bune
desfasurari a activitatii de paza si protectie;
- sa verifice la terminarea programului sistemul de inchidere: ferestre, usi de la birouri si sélile de
clase, magazii;
- s4 intervind in sprijinul salariatilor Gradinitei nr.185, Sector 5, Bucuresti atunci cénd situatia
impune, pentru inlaturarea oricaror actiuni care ar putea periclita activitatea acestora.

C.2. Obligatiile achizitorului (beneficiarului)

Achizitorul (beneficiarul) are urmatoarele obligatii:

- Sa pund la dispozitia prestatorului facilitdtile prevdzute de Legea nr.333/2003, necesare pentru
indeplinirea in bune conditii a serviciului de paza;

- S ia masuri pentru asigurarea corespunzatoare a sistemelor de inchidere si sigilare la terminarea
programului de lucru;

- Sa plateascd integral contravaloarea serviciilor prestate, in cel mult 90 de zile de la emiterea facturii;
- Sd anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activitdfi ale beneficiarului sau
organizate de terti in perimetrul obiectivului incredintat.

D. Garantii

Garantia de buna executie este de 5% din valoarea farda TVA a contractului de servicii,
constituindu-se conform prevederilor legale in vigoare.

Prestatorul rdspunde pentru orice pagubd pe care o produce ca urmare a prestérii
necorespunzitoare a serviciului si nerespectarea consemnelor postului. Evaluarea pagubelor se va face
cétre prestator si beneficiar prin reprezentantii lor legali.

Prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degradari ale bunurilor
beneficiarului produse datoritd neindeplinirii defectuoase a obligatiilor agentilor de securitate, stabilite
in urma cercetérilor organelor de Politie.



E. Cerinte specifice
Prezentul Caiet de sarcini face parte din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei
constituind ansamblul cerintelor pe baza caruia se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea
tehnica si financiara.
Cerintele din Caietul de sarcini sunt considerate ca obligatorii si minimale, sens in care orice
propunere tehnica va fi luatd in considerare numai in masura in care aceasta presupune asigurarea unui
nivel calitativ cel putin egal daca nu superior cerintelor din Caietul de sarcini.
F. Conditii de calitate, mediu si de securitate si séindtate in munca
Prestatorul va respecta Legea nr.319/2006 privind securitatea si sindtatea in munca si normele
de aplicare ale acesteia, Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, Ordinul
nr.163/2007 pentru aprobarea Normelor generale privind apdrarea impotriva incendiilor, Legea
nr.15/2016 pentru prevenirea si combaterea consumului produselor din tutun si alte documente in
vigoare in vederea respectarii securitatii si sanatdtii in munca.
Detalierea modului de lucru privind Protectia Mediului se va face prin incheierea unor
conventii intre pértile contractante.
G. Alte cerinte
Prestatorul trebuie sa facd dovada unei stabilitati financiare pe ultimii 3 (trei) ani, inclusiv o
lista cu principalele servicii similare prestate in ultimii 3 (trei) ani.
H. Propunerea tehnica si financiara
Oferta va cuprinde:
- Lista cu dotarea tehnica necesard realizarii serviciului de paza a obiectivului;
- Pretul, se va evidentia in lei, fard TVA;
- Prefurile stabilite de ofertanti sunt ferme, nu pot fi majorate ulterior si vor fi valabile pe toatd
perioada de derulare a contractului;
- Plata se face prin ordin de plata, in maxim 30 de zile de la facturare, dupa semnarea fird observatii a
procesului-verbal de receptie a prestatiei din luna ce face obiectul platii;
- Factura se elibereaza in ultima zi lucritoare din luna;
- Durata serviciilor integrate de pazd, protectie, monitorizare, interventie rapidd i mentenantd
contractate este cuprinsd intre 01.08.2018 pana la 31.12.2018, cu posibilitate de prelungire pana la 4
luni, in limita existentei creditelor bugetare cu aceastd destinatie (conform prevederilor art.165 din
Normele de aplicare a Legii nr.98/2016, aprobate prin H.G. nr.395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare).

Datele precizate in prezentul Caiet de sarcini vor sta la baza selectérii/declardrii castigitoare a
unei propuneri tehnice si, devin, in mod obligatoriu, clauze in contractul de servicii ce se va incheia.

Autoritatea contractantd are deplina decizie in selectarea ofertantului castigdtor fard a fi
obligat sa prezinte justificdri celorlalti ofertanti participanti la actiunea de achizitie a serviciilor de
pazd, protectie, monitorizare, intervenfie rapidd si mentenan{d mai sus mentional.

Intocmit,
Administrator de patrimoniu,
Stancescu Virginia
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